T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI STAJ YONERGESI
Senato: 2 Temmuz 2024 / 452-29

BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde-1
Bu yénergenin amaci, Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siireleri icinde
kazandiklar teorik ve uygulamali bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, is hayatin1 taniyabilmeleri
amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklari staj ile ilgili usul ve esaslar belirlemektir.
Kapsam
Madde-2
Bu yonerge, 20 Agustos 2015 tarih ve 29451 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri
geregi, letisim Fakiiltesi 6grencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 zorunlu stajin ilkelerini, uygulama
ve degerlendirme kurallarini kapsar.
Dayanak
Madde-3
Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu, 20 Agustos 2015 tarih ve 29451 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Marmara
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin ilgili maddeleri esas alinarak
hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde-4
Bu yonergede gecen;
(a) Rektdr: Marmara Universitesi Rektorii’nii
(b) Senato: Marmara Universitesi Senatosu’nu
(c) Dekan: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Dekan1’n1
(d) Fakiilte: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi’ni
(e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Y&netim Kurulu’nu
(f) Ogrenci Isleri: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimini
(9) Boliim: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Boliimlerini
(h) Béliim Baskanligi: Marmara Universitesi iletisim Fakiiltesi Boliim Baskanliklarini

(i) Béliim Sekreterligi: Marmara Universitesi iletisim Fakiiltesi Boliim Sekreterliklerini



(j) Béliim Staj Komisyonu: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Boliim Baskanliklar1 tarafindan
kurulan staj komisyonlarini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Stajin Yiiriitiilmesine iliskin Esaslar

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri
Madde-5

(1) Her bolimde ogrencilerin staj islerini yiiritmek tizere bir Bolim Staj Komisyonu kurulur.
Bolim Staj Komisyonu, Bolim Bagkanimin Onerisiyle Dekanlik tarafindan 3 yil siireyle
gorevlendirilen biri 6gretim liyeleri arasindan secilecek baskan olmak {izere, en az doktor
unvanina sahip 3 6gretim elamanindan olusur. Gorev siiresi dolan iiyeler en fazla 3 defa tekrar
secilebilir.

(2) Bolim Staj Komisyonu Ogrencileri bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj konusunda
bilgilendirir ve 6grencilere yonelik yilda en az bir kez staj semineri diizenler.

(3) Boliim Staj Komisyonu staj yerlerinin uygunlugunu denetleyebilir.

(4) Bolim Staj Komisyonu staj sirasinda kullanilacak form ve evraklart hazirlar ve 6grencilere
teslim eder.

(5) Bolim Staj Komisyonu Ogrencilerin staj tarihlerini iceren bir liste hazirlar ve Fakiiltenin
muhasebe biirosuna bildirir.

(6) Bolim Staj Komisyonu staj sonunda staj evraklarini teslim alarak degerlendirir ve 6grencilerin
basarili/bagarisiz olma durumlarini tespit ederek notlarini 6grenci isleri biirosuna bildirir.

(7) Staj Komisyonunun sekretarya gorevi boliim sekreterligince yiriitiliir.

Staj Siiresi ve Donemleri
Madde-6

(1) Iletisim Fakiiltesi 6grencileri, dgrenimleri siiresince 20 (yirmi) is giinii, giinde 8(sekiz) saat staj
yapmak zorundadirlar.

(2) Bir haftadaki staj is giinii sayist 5 giindiir. Ancak kurumda Cumartesi giinleri de ¢alisiliyorsa
belgelendirilmesi sartiyla staj giin sayist 6 giin olarak degerlendirilir. Kurumda Pazar giinleri
calisilsa bile, Pazar giinleri, resmi tatil ilan edilen giinlerde ve egitim-6gretimin devam ettigi
donemlerde staj yapilamaz. Yaz Okulunda ders alan 6grenciler Yaz Okulu dersleri siiresince
staj yapamaz.

(3) Toplamda 20 is giinii olan staj siiresi bir seferde ve ayni is yerinde tamamlanir. Mazereti
nedeniyle devam edilemeyen staj giinleri, mazeretlerinin bitimindeki (saglik raporu vb. ) ilk is
giiniinde staj komisyonuna bildirmek zorundadir. Devam edilemeyen staj giinleri is verenin ve

boliim staj komisyonunun onayiyla sonradan tamamlanarak 20 ig giinii doldurulur.



(4) Zorunlu staja mazeretsiz 5 is giiniinden fazla devam etmeyen 6grencinin staji basarisiz sayilir.

Bu hususta yapilabilecek yersiz 6demeler ve SGK cezalar1 6grenciye riicu edilir.

Staj Yeri ve Basvurusu
Madde-7

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin 6nerdigi staj yapacagi kurumun
uygun olup olmadigina Boliim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Staj, Boliim Staj Komisyonu’nun uygunlugunu kabul ettigi yurt dis1 kurumlarda da yapilabilir.
Yurtdisinda yapilan stajlarda saglik, seyahat, vb. sigorta bedelleri 6grencinin kendisi tarafindan
karsilanir. Yabanci 6grenciler hari¢ olmak tizere sigorta belgeleri de staj dosyalarina eklenir.

(3) Ogrenci kendi alam ile ilgili bir is yerinde ¢alisiyor ise, Béliim Staj Komisyonu’nun uygun
gormesi halinde ¢alistigi kurumda da staj yapabilir. Sigorta ile ilgili hiikiimler bu igyerleri igin
de gecerlidir.

(4) Staj tniversitelere bagli 6grencinin bolimii ile ilgili konularda tiretim yapilan kurum ve
organlarda da yapilabilir.

Stajin Disiplini
Madde-8

(1) Stajlara devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari,
disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.
Stajyer ogrenciler grev, gosteri, yiriyis veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar,
herhangi bir sendikaya iiye olamazlar.

(2) Universite herhangi bir dogal afet, mali kisitlar, grev lokavt tiirii eylemler, hayati tehlike
arzeden is stiregleri ve benzeri durumlarda staj komisyonu raporu dogrultusunda égrencilerini
staj yapilan kurumdan geri ¢cekme hakkina sahiptir.

(3) Bolim Staj Komisyonu gerektiginde staj yapilan kurumda Ogrencilerin ¢alismalarint
izleyebilir.

Stajin Yiiriitillmesi

Madde-9

(1) Ogrenci Boliim Staj Komisyonu’ndan alacagi “Staj Formu™nu staj yapmak istedigi kuruma
onaylatarak staja baslamadan en az 20 giin 6nce Bolim Staj Komisyonu’na teslim eder.
Ogrenciler stajlarma Boliim Staj Komisyonu’ndan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj
komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

(2) Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan ve/veya stajda

basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj ddneminde staj islemlerini yeniden yaparlar.



(3) Staj yerleri kabul edilen 6grenciler Boliim Staj Komisyonu’ndan staj yapacagi kuruma vermek
iizere “Isyeri Staj Degerlendirme Formu”nu ve “Giinliik Staj Devam Cizelgesi”ni kapal zarf
icerisinde teslim alir.

(4) Bolim Staj Komisyonu tarafindan staj yapacak tiim 6grencilerin isim ve staj tarihlerini igeren
bir liste ve staj yapilacak kurum yetkilisi tarafindan imzalanan Staj Formu, B6liim Baskanliklari
araciligiyla Dekanlik muhasebe birimine iletilir.

(5) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu’nun 5. maddesinin (b) bendi geregince zorunlu staja tabi tiim dgrencilere "Is Kazas1 ve
Meslek Hastaligi Sigortas1" yapilmasi ve sigorta primlerinin Universite tarafindan ddenmesi
gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda
ayrica genel saglik sigortasi hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak 6grencilerin, sigorta
islemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz olarak teslim etmeleri
gerekmektedir.

(6) Ogrenci staj kabul yazisinda ve sigorta baslangicinda belirtilen tarihte staj yapacagi kuruma
giderek kapali zarf igerisinde teslim aldig1 “Isyeri Staj Degerlendirme Formunu ve “Giinliik
Staj Devam Cizelgesi’ni igyeri yetkilisine sunar ve staja baslar. Staj defterindeki staj baglangi¢
ve bitis tarihleriyle sigorta baglangi¢ ve bitis tarihleri ortiismelidir.

(7) Staj bitiminde “Isyeri Staj Degerlendirme Formu” ve “Giinliik Staj Devam Cizelgesi”nin ilgili
boliimleri staj yapilan kurumun yetkilisi tarafindan doldurulup kase ve imza ile onaylandiktan
sonra staj yapilan donemi takip eden giiz yartyilinin baslangicindan 5 is giinii 6ncesinde Boliim
Staj Komisyonu’na teslim edilmek iizere yine kapali zarf igerisinde elden veya taahhiitlii olarak
ilgili Bolim Baskanligi’na postayla teslim edilir. Belirlenen siire bitiminde staj defteri
ulagmayan 6grencilerin o doneme ait staji1 gegersiz sayilir.

(8) Staja baslayan bir 6grenci, staj komisyonu, boliim baskanligi ve dekanligin izni olmadan staj
yerini degistiremez.

(9) Ogrenci, zamaninda baslanilmayan/tamamlanmayan stajlarin sigorta giris ve ¢ikis islemleri i¢in
Boliim Staj Komisyonuna zamaninda bilgi vermek zorundadir. Bu hususta yapilabilecek yersiz
6demeler ve SGK cezalar1 6grenciye riicu edilir.

(10) Tim islemleri tamamlandigi halde mazeretsiz olarak stajina gitmeyen ve Bo6lim Staj
Komisyonuna yazili bilgi vermeyen Ogrencilerin mazeretleri boliim staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Mazeretleri uygun goriilmeyen &grencilere o donem igin yeniden staj islemi

yapilmaz.

Stajin Degerlendirilmesi
Madde-10
(1) “Isyeri Staj Degerlendirme Formu” ve “Giinliik Staj Devam Cizelgesi” B6liim Staj Komisyonu

tarafindan toplam 100 puan iizerinden degerlendirilir. Toplam puan 50 ve iizeri ise S



(Yeterli/Basarili) notu verilir; 49 ve daha diistik ise U (Yetersiz/Basarisiz) notu verilir; SGK
primi yatirildigi halde 6grenci staj yapmamis ise veya staj yaptigi halde staji gecersiz ise veya
devamsiz ise DZ (Devamsiz/Basarisiz) notu verilir.

(2) Bolim Staj Komisyonu degerlendirme sonuglarimi “Boélim Staj Komisyonu Degerlendirme
Formu” ile staj yapilan donemi takip eden giiz yariyilinin en ge¢ 4. haftasinda Bolim
Baskanligi’nca Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu’na bildirerek dgrenciye ilan edilmesini saglar.

(3) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarma, sonuclarin ilanindan itibaren 7 giin icerisinde ilgili
Bolim Baskanligi’na dilekge ile itiraz edebilir.

(4) Tim degerlendirmeler sonucunda basarisiz bulunan 6grenci stajini bir sonraki donemde yeniden
yapar.

(5) Bolim Staj Komisyonunun yaptigi degerlendirmeler sonucunda gercege aykir1 evrak
diizenleyip teslim ettigi tespit edilen o6grenciler hakkinda, 18/08/2012 tarih ve 28388 sayili
Resmi Gazete’de yaynlarak yiiriirlige giren Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi kapsaminda islem yapilir.

(6) Staj degerlendirme sonuglari ve staj ile ilgili belgeler 6grenci dosyalarina muhafaza edilir.

Staj Muafiyeti
Madde-11

(1) Ogrencilerin, daha dnceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda (Dikey gecisle boliimlere intibak1
yapilan 6grencilerin veya yatay gegisli 6grencilerin), 68renimleri sirasinda yapmis olduklari
stajlardan belgeledikleri takdirde muaf tutulup tutulmayacaklari Bolim Staj Komisyonu
tarafindan incelenir. Sonu¢ Bolim Bagkanligi tarafindan Dekanliga bildirilir ve Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Cift anadal yapan 6grencinin ikinci anadal programindaki staj durumu Boliim Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir ve muaf tutulacak ise Boliim Baskanligi tarafindan Dekanliga bildirilir

ve Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
Madde-12
Bu yonergede bulunmayan hususlar hakkinda 20 Agustos 2015 tarih ve 29451 sayili Resmi Gazetede
yaymmlanarak yiiriirliige giren Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi, Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Yonergesi ve ilgili diger mevzuat

hiikiimleri uygulanir.



Yiirurliuk
Madde-13

Bu ydnerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde-14

Bu y6nerge hiikiimleri Rektor adina Dekan tarafindan yiiriitiiliir.

Ekler

Ek-1: Staj Formu

Ek-2: Isyeri Staj Degerlendirme Formu
Ek-3: Giinliik Staj Devam Cizelgesi

Ek-4: Bolim Staj Komisyonu Degerlendirme Formu



T.C. MARMARA UNIVERSITESI
ILETISIM FAKULTESI STAJ FORMU

ILGILI MAKAMA,

Yiiksek 6grenimleri sirasinda istege bagli/zorunlu staja tabi tutulan 6grenciler hakkinda is kazasi ve
meslek hastalig1 sigortast uygulanmir. 5510 Sayili yasa geregi Yiiksek Ogrenim sirasinda staja tabi
tutulan dgrencilerimiz icin Marmara Universitesi, prim ddeme yiikiimliisiidiir. Asagida bilgileri yer
alan 6grencimizin zorunlu stajimi 20 isgiinii siireyle kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye
tesekkiir eder, calismalarinizda basarilar dilerim.

DEKAN

OGRENCININ

Adi Soyadi

Fakiilte/ No Ogretim Y1l

Bolimii Telefon No

e-posta adresi

Ikametgah Adresi
STAJ YAPILAN YERIN

Adi/Unvani

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon Numarai Faks Numarasi

e-posta Adresi Web Adresi

Staja Baslama Tarihi Bitig Tarihi Siiresi
: — (glin)
ISVEREN/YETKILININ

Adi Soyadi

Gorev ve Unvam Kurumumuzda/isl

e-posta Adresi etmemizde staj

Tarih yapmasi

uygundur.
Imza/Kase

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI

Soyadi Niif. Kay. Oldugu il

Adi Ilce

Baba Adi Mahalle-Koy

Ana Adi Cilt No:

Dogum Yeri Aile Sira No

Dogum Tarihi Sira No

T.C. Kimlik No Verildigi Niifus

Dairesi

N. Ciizdan Seri no Verilis Nedeni

(Varsa) SSK No Verilis Tarihi

Ogrencinin Adres Bilgisi:

OGRENCININ IMZASI | STAJ KOMISYONU | FAKULTE ONAYI

ONAYI

Belge tizerindeki Sosyal Glivenlik Kurumuna staja baglama giris

bilgilerin dogru oldugunu islemi yapilmustir.

beyan eder, staj evrakinin

hazirlanmasim .

saygilarimla arzederim. Tarih: Tarih :

Tarih :




NOT : Staja baglama tarihinden en az 20 giin 6nce 3 kimlik fotokopisi ve 3 adet vesikalik fotograf
ile birlikte 6grencinin bagli bulundugu ilgili fakiilte 6grenci islerine teslim edilmesi zorunludur.
Teslim edilecek form 3 asil niisha olarak (fotokopi degil) hazirlamir. 5510 sayili yasa geregince
staj bagvurusunda bulunan 6grencinin is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerinin 6deme

yiikiimliisii Marmara Universitesi Rektorliigiidiir.




T.C. MARMARA UNIVERSITESI iILETiSIM FAKULTESI
ISYERIi STAJ DEGERLENDIiRME FORMU*

Soyadi, Adi

Bolumii

Dogum Y1ili

Sinifi

Dogum Yeri

Fakiilte No

Staja Basladig1 Tarih

Staj1 Bitirdigi Tarih

Caligtigi Glin

Caligmadigi Giin

Calistig1 Boliim ve Isler

Not **

Agiklamalar

Devam

Takim Caligmasina Yatkinligi

Isi Zamaninda ve Tam Yapma

Ustleri ile Olan Uyumu

Personel ile Tliskileri

Ciddiyet ve Giivenilirlik

Kuramsal Bilgiyi Uygulama
Becerisi

Genel Degerlendirme

Calistig1 Yerdeki Yetkilinin Unvan, Isim ve Imzasi

Sonug ve Onay

**100 iizerinden puanlama yapilir: 90-100 (Pekiyi), 75-89 (iyi), 60-74(Orta), 50-59 (Zay1f), 0-49( Basarisiz)
* Staj caligmasi bittikten sonra bu degerlendirme formu (isyeri devam ¢izelgesi ile birlikte) isyeri tarafindan
kapal1, miihiirli zarf icinde 6grenciye teslim edilir veya 6grencinin kayitli oldugu Bolim Baskanligi’na
“Marmara Universitesi Iletisim Fakdiltesi .....................

Bolimii Goztepe Kampiisii 34722

Kadikdy- ISTANBUL” adresine elden veya taahhiitlii posta ile génderilir.




MARMARA UNIVERSITESI iILETiSiM FAKULTESi OGRENCILERININ GUNLUK STAJ DEVAM CiZELGESI

ISYERININ
Adi Telefonu ve Faksi E-Posta Adresi Ait Oldugu Ay Belgenin Diizenlendigi Tarih:
o120,
OGRENCININ GUNLER
Toplam
Devamsizligi
ADI SOYADI | NUMARASI |[BOLUMU |1|2|3]4|5|6|7|8[9]10[11|12|13|14|15| 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31| Oziirlii| Oziirsiiz
ISYERI INCELENDI Devamsizligin Gosterecegi Semboller
YETKILISI I: izinli D: Oziirsiiz Devamsiz
....... /....../20.. H: Hasta Sevkli T: Resmi Tatil
------- [oeeen /20, fletisim Fakiiltesi Boliim Staj Komisyonu R: Raporlu X: Geldigi giin
Adi Adina Adi-Soyadi
Soyadi imza
Kase
Imza

Bu ¢izelge isyeri tarafindan 6grencinin devamsizliklari ilgili giine uygun sembolle isaretlenerek diizenlendikten sonra,
kaselenip imzalanarak, Isyeri Staj Degerlendirme Formu ile birlikte kapali zarfa konulmalidir.
(), (H), (R) sembolleri ile gosterilen devamsizliklar toplami 6ziirlii devamsizlik siitununa yazilacaktir.
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MARMARA UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI

BOLUMU

STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME FORMU

Ogrenci No Ogrenci Staji Gegerli mi? |Isyeri |Devam | Toplam Puan | Harf
Adi-Soyadi Puani | Puani (100 Notu
Uzerinden)

*Toplam puan 50 ve lizeri ise bu siituna Basarili yazilir ve S notu verilir; 49 ve daha diisiik ise Basarisiz yazilir ve U

notu verilir; SGK primi yatirildigi halde 6grenci staj yapmamuis ise, staj yaptigi halde staji gegersiz ise veya devamsiz

ise Yapmadi yazilir ve DZ notu verilir.

Staj Komisyonu Bagkani

Staj Komisyonu Uye
imza

Staj Komisyonu Uye
imza
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