T.C.
MARMARA UNIVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde-1
Bu ydnergenin amaci, Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siireleri
icinde kazandiklar1 teorik ve uygulamali bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, is hayatin
taniyabilmeleri amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar1 staj ile ilgili usul ve esaslan
belirlemektir.
Kapsam
Madde-2
Bu yonerge, 20 Agustos 2015 tarih ve 29451 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige
giren Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi nin ilgili
maddeleri geregi, iletisim Fakiiltesi 6grencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 zorunlu stajin
ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.
Dayanak
Madde-3
Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiikksekdgretim Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu, 20 Agustos 2015 tarih ve 29451 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri esas aliarak hazirlanmigtir.
Tammlar
Madde-4
Bu yonergede gegen;
(a) Rektdr: Marmara Universitesi Rektorii nii
(b) Senato: Marmara Universitesi Senatosu’nu
(c) Dekan: Marmara Universitesi iletisim Fakiiltesi Dekan1’n1
(d) Fakiilte: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi’ni
(e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nu
() Ogrenci Isleri: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimini

(g) Boliim: Marmara Universitesi iletisim Fakiiltesi Boliimlerini



(h) Béliim Baskanligi: Marmara Universitesi Iletisim Fakiiltesi Boliim Baskanliklarmi
(i) Boliim Sekreterligi: Marmara Universitesi iletisim Fakiiltesi Boliim Sekreterliklerini
(j) Boliim Staj Komisyonu: Marmara Universitesi letisim Fakiiltesi Boliim Bagkanliklari
tarafindan kurulan staj komisyonlarini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Stajin Yiiriitiilmesine iliskin Esaslar

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri
Madde-5

(1) Her boliimde Ogrencilerin staj islerini yiirlitmek iizere bir Boliim Staj Komisyonu
kurulur. Bolim Staj Komisyonu, Boliim Bagkaninin 6nerisiyle Dekanlik tarafindan 3
yil siireyle gorevlendirilen biri 6gretim iiyeleri arasindan segilecek bagkan olmak iizere,
en az doktor unvanina sahip 3 6gretim elamanindan olusur. Gorev siiresi dolan iiyeler
en fazla 3 defa tekrar se¢ilebilir.

(2) Boliim Staj Komisyonu 6grencileri bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj konusunda
bilgilendirir ve 6grencilere yonelik yilda en az bir kez staj semineri diizenler.

(3) Bolim Staj Komisyonu staj yerlerinin uygunlugunu denetleyebilir.

(4) Bolim Staj Komisyonu staj sirasinda kullanilacak form ve evraklari hazirlar ve
ogrencilere teslim eder.

(5) Boliim Staj Komisyonu 6grencilerin staj tarihlerini igeren bir liste hazirlar ve Fakiiltenin
muhasebe biirosuna bildirir.

(6) Boliim Staj Komisyonu staj sonunda staj evraklarini teslim alarak degerlendirir ve
Ogrencilerin basarili/basarisiz olma durumlarini tespit ederek notlarini 6grenci isleri
biirosuna bildirir.

(7) Staj Komisyonunun sekretarya gorevi boliim sekreterligince yiiriitiiliir.

Staj Siiresi ve Donemleri
Madde-6

(1) iletisim Fakiiltesi 6grencileri, dgrenimleri siiresince 20 (yirmi) is giinii, giinde 8(sekiz)
saat staj yapmak zorundadirlar.

(2) Bir haftadaki staj is giinii sayis1 5 giindiir. Ancak kurumda Cumartesi gilinleri de
calisiliyorsa belgelendirilmesi sartiyla staj giin sayis1 6 giin olarak degerlendirilir.

Kurumda Pazar giinleri ¢aligilsa bile, Pazar giinleri, resmi tatil ilan edilen giinlerde ve



egitim-6gretimin devam ettigi donemlerde staj yapilamaz. Yaz Okulunda ders alan
ogrenciler Yaz Okulu dersleri siiresince staj yapamaz.
(3) 20 giinliik staj siiresi bir seferde ve ayni is yerinde tamamlanir. Mazereti nedeni ile de

olsa devam edilemeyen staj giinleri, toplam staj giinlinden diisiiliir.

Staj Yeri ve Basvurusu
Madde-7

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin onerdigi staj yapacagi
kurumun uygun olup olmadigina Boliim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Staj, Boliim Staj Komisyonu’nun uygunlugunu kabul ettigi yurt disi kurumlarda da
yapilabilir. Yurtdiginda yapilan stajlarda saglik, seyahat, vb. sigorta bedelleri 6grencinin
kendisi tarafindan karsilanir. Yabanci 6grenciler hari¢ olmak iizere sigorta belgeleri de
staj dosyalarina eklenir.

(3) Ogrenci kendi alani ile ilgili bir is yerinde calistyor ise, Boliim Staj Komisyonu’nun
uygun gérmesi halinde galistig1 kurumda da staj yapabilir. Sigorta ile ilgili hiikiimler bu
isyerleri i¢in de gecerlidir.

(4) Staj tiniversitelere bagli 6grencinin boliimii ile ilgili konularda tiretim yapilan kurum ve
organlarda da yapilabilir.

Stajin Disiplini
Madde-8

(1) Stajlara devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is
kosullari, disiplin ve is giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadirlar. Stajyer 6grenciler grev, gosteri, yiirilyiis veya is yavaglatma eyleminde
bulunamazlar, herhangi bir sendikaya iiye olamazlar.

(2) Universite herhangi bir dogal afet, mali kisitlar, grev lokavt tiirii eylemler, hayati
tehlike arzeden 1is siirecleri ve benzeri durumlarda staj komisyonu raporu
dogrultusunda 6grencilerini staj yapilan kurumdan geri ¢cekme hakkina sahiptir.

(3) Boliim Staj Komisyonu gerektiginde staj yapilan kurumda 6grencilerin ¢alismalarini
izleyebilir.

Stajin Yiiriitiilmesi

Madde-9

(4) Ogrenci Boliim Staj Komisyonu’ndan alacagi “Staj Formu”nu staj yapmak istedigi

kuruma onaylatarak staja baslamadan en az 20 giin 6nce Boliim Staj Komisyonu’na



teslim eder. Ogrenciler stajlarina Boliim Staj Komisyonu’ndan onay aldiktan sonra
baglayabilirler. Staj komisyonunun onay1 olmadan baglanan stajlar gecerli degildir.

(5) Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan ve/veya
stajda basarisiz sayilan 6grenciler bir sonraki staj doneminde staj islemlerini yeniden
yaparlar.

(6) Staj yerleri kabul edilen dgrenciler Boliim Staj Komisyonu’ndan staj yapacagi kuruma
vermek iizere “Isyeri Staj Degerlendirme Formu”nu ve “Giinliik Staj Devam
Cizelgesi’ni kapali zarf icerisinde teslim alir.

(7) Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yapacak tiim 6grencilerin isim ve staj tarihlerini
igeren bir liste ve staj yapilacak kurum yetkilisi tarafindan imzalanan Staj Formu,
Boliim Bagkanliklar araciligiyla Dekanlik muhasebe birimine iletilir.

(8) 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortast Kanunu’nun 5. maddesinin (b) bendi geregince zorunlu staja tabi tiim
ogrencilere "Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” yapilmasi ve sigorta primlerinin
Universite tarafindan 6denmesi gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan
kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortas1 hiikiimleri
uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak o0grencilerin, sigorta islemlerinin yapilabilmesi
icin kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz olarak teslim etmeleri gerekmektedir.

(9) Ogrenci staj kabul yazisinda ve sigorta baslangicinda belirtilen tarihte staj yapacagi
kuruma giderek kapali zarf icerisinde teslim aldigi “Isyeri Staj Degerlendirme
Formunu ve “Giinliik Staj Devam Cizelgesi’ni igyeri yetkilisine sunar ve staja baslar.

(10) Staj bitiminde “Isyeri Staj Degerlendirme Formu” ve “Giinlik Staj Devam
Cizelgesi’nin ilgili boliimleri staj yapilan kurumun yetkilisi tarafindan doldurulup
kase ve imza ile onaylandiktan sonra staj yapilan donemi takip eden giiz yariyilinin
baslangicindan dnce Boliim Staj Komisyonu’na teslim edilmek iizere yine kapali zarf
icerisinde Ogrenci ile veya taahhiitlii olarak ilgili Bolim Baskanligi’na gonderilir.
Belirlenen siire bitiminde staj defteri ulagsmayan Ogrencilerin o doneme ait staji
gegersiz sayilir.

Stajin Degerlendirilmesi
Madde-9
(1) “Isyeri Staj Degerlendirme Formu” ve “Giinliik Staj Devam Cizelgesi” Boliim Staj
Komisyonu tarafindan toplam 100 puan iizerinden degerlendirilir. Toplam puan 50 ve

tizeri ise S (Yeterli/Basarili) notu verilir; 49 ve daha diisiik ise U (Yetersiz/Basarisiz)



notu verilir; SGK primi yatirildig1 halde 6grenci staj yapmamis ise veya staj yaptigi
halde staj1 gecersiz ise veya devamsiz ise DZ (Devamsiz/Basarisiz) notu verilir.

(2) Bolim Staj Komisyonu degerlendirme sonuglarini “Boliim Staj Komisyonu
Degerlendirme Formu” ile staj yapilan donemi takip eden giiz yariyilinin en geg 4.
haftasinda Boliim Bagkanligi’nca Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu’na bildirerek dgrenciye
ilan edilmesini saglar.

(3) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarmna, sonuglarm ilanindan itibaren 7 giin
icerisinde ilgili Bolim Bagkanligi’na dilekge ile itiraz edebilir.

(4) Tim degerlendirmeler sonucunda basarisiz bulunan 6grenci stajini bir sonraki donemde
yeniden yapar.

(5) Boliim Staj Komisyonunun yaptig1 degerlendirmeler sonucunda gercege aykirt evrak
diizenleyip teslim ettigi tespit edilen 0grenciler hakkinda, 18/08/2012 tarih ve 28388
sayill Resmi Gazete’de yaylarak yiiriirliige giren Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi kapsaminda islem yapilir.

(6) Staj degerlendirme sonuglar1 ve staj ile ilgili belgeler 6grenci dosyalarina muhafaza
edilir.

Staj Muafiyeti
Madde-10

(1) Ogrencilerin, daha onceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda (Dikey gecisle boliimlere
intibak1 yapilan 6grencilerin veya yatay gegisli 6grencilerin), 6grenimleri sirasinda
yapmis olduklari stajlardan belgeledikleri takdirde muaf tutulup tutulmayacaklari
Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Sonug¢ Bolim Baskanligi tarafindan
Dekanliga bildirilir ve Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Cift anadal yapan 6grencinin ikinci anadal programindaki staj durumu Boéliim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve muaf tutulacak ise Boliim Bagkanlii

tarafindan Dekanliga bildirilir ve Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
Madde-11
Bu yonergede bulunmayan hususlar hakkinda 20 Agustos 2015 tarih ve 29451 sayili Resmi

Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-



Ogretim ve Smav Yd&netmeligi, Marmara Universitesi Smav ve Bagar1 Degerlendirme
Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

Madde-12

Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.



Yiiriitme
Madde-13

Bu yonerge hiikiimleri Rektor adina Dekan tarafindan yiiriitiiliir.

Ekler

Ek-1: Staj Formu

Ek-2: isyeri Staj Degerlendirme Formu
EKk-3: Giinliik Staj Devam Cizelgesi

Ek-4: Boliim Staj Komisyonu Degerlendirme Formu



ILGILi MAKAMA,

T.C. MARMARA UNIVERSITESI

ILETiSiM FAKULTESI STAJ FORMU

Yiiksek ogrenimleri sirasinda istege bagli/zorunlu staja tabi tutulan 6grenciler hakkinda is kazasi ve meslek
hastalig1 sigortas1 uygulanir. 5510 Say1li yasa geregi Yiiksek Ogrenim sirasinda staja tibi tutulan &grencilerimiz
icin Marmara Universitesi, prim ddeme yiikiimliisiidiir. Asagida bilgileri yer alan 8grencimizin zorunlu stajimi 20
isglinii siireyle kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, ¢alismalarinizda basarilar dilerim.

DEKAN
OGRENCININ
Adi1 Soyadi
Fakiilte/ No Ogretim Yilt
Bolimii Telefon No

e-posta adresi

Ikametgah Adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi/Unvani

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon Numarai

Faks Numarasi

e-posta Adresi

Tarih

memizde staj
yapmasi uygundur.

Imza/Kase

e-posta Adresi Web Adresi

Staja Baglama Tarihi Bitig Tarihi Siiresi (giin) |
ISVEREN/YETKILININ

Adi1 Soyadi

Gérev ve Unvan Kurumumuzda/islet

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI

Soyadi Nif. Kay. Oldugu il

Adi flge

Baba Adi Mabhalle-Koy

Ana Adi Cilt No:

Dogum Yeri Aile Sira No

Dogum Tarihi Sira No

T.C. Kimlik No Verildigi Niifus
Dairesi

N. Ciizdan Seri no Verilis Nedeni

(Varsa) SSK No Verilig Tarihi

Ogrencinin Adres Bilgisi:

OGRENCININ iMZASI

STAJ KOMiSYONU
ONAYI

FAKULTE ONAYI

Belge tizerindeki bilgilerin
dogru oldugunu beyan eder,
staj evrakinin hazirlanmasini
saygilarimla arzederim.
Tarih :

Tarih :

Sosyal Giivenlik Kurumuna staja baglama giris

islemi yapilmstir.

Tarih :

NOT : Staja baglama tarihinden en az 20 giin 6nce 3 kimlik fotokopisi ve 3 adet vesikalik fotograf'ile birlikte
ogrencinin baglh bulundugu ilgili fakiilte 6grenci islerine teslim edilmesi zorunludur. Teslim edilecek form
3 asil niisha olarak (fotokopi degil) hazirlanir. 5510 sayili yasa geregince staj bagvurusunda bulunan

dgrencinin is kazas1 ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerinin ddeme yiikiimliisii Marmara Universitesi

Rektorligiidiir.




T.C. MARMARA UNIVERSITESI iILETiSIM FAKULTESI
iSYERIi STAJ DEGERLENDIRME FORMU*

Soyadi, Adi Bolimii
Dogum Y1l Sinifi
Dogum Yeri Fakiilte No

Staja Basladig1 Tarih

Staj1 Bitirdigi Tarih

Calistig1 Giin

Caligmadigi Giin

Calistig1 Boliim ve Isler

Not **

Agiklamalar

Devam

Takim Caligmasina Yatkinligi

Isi Zamaninda ve Tam Yapma

Ustleri ile Olan Uyumu

Personel ile iliskileri

Ciddiyet ve Giivenilirlik

Kuramsal Bilgiyi Uygulama Becerisi

Genel Degerlendirme

Calistig1 Yerdeki Yetkilinin Unvan, Isim ve imzas1

Sonug ve Onay

**1(0 iizerinden puanlama yapilir: 90-100 (Pekiyi), 75-89 (lyi), 60-74(Orta), 50-59 (Zay1f), 0-49( Basarisiz)
* Staj calismasi bittikten sonra bu degerlendirme formu (isyeri devam ¢izelgesi ile birlikte) isyeri tarafindan kapali,
mithiirlii zarf iginde &grenciye teslim edilir veya Ogrencinin kayitl oldugu Bolim Bagkanligi'na “Marmara

Universitesi letisim Fakiiltesi Boliimii Goztepe Kampiisii 34722 Kadikdy- ISTANBUL”

adresine taahhiitlii posta ile génderilir.
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MARMARA UNIVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI

.............

.......................

BOLUMU

STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME FORMU

Ogrenci No

Ogrenci
Adi-Soyad1

Staji Gegerli mi?

Isyeri
Puani

Devam
Puam

Toplam Puan
(100 Uzerinden)

Harf
Notu

*Toplam puan 50 ve iizeri ise bu siituna Basaril1 yazilir ve S notu verilir; 49 ve daha diisiik ise Basarisiz yazilir ve U
notu verilir; SGK primi yatirildig1 halde 6grenci staj yapmamus ise, staj yaptigi halde staji gegersiz ise veya devamsiz
ise Yapmadi yazilir ve DZ notu verilir.

Staj Komisyonu Bagkani

Staj Komisyonu Uye
Imza

Staj Komisyonu Uye
imza
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